Anleitung zur Umsatzsteuer-Voranmeldung 2004

Abkiirzungen: AO =Abgabenordnung
Kj. = Kalenderjahr
UStbv = Umsatzsteuer-Durchfiihrungsverordnung

UStG = Umsatzsteuergesetz
USt-IdNr. = Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer

Diese Anleitung soll Sie informieren, wie Sie die Vordrucke richtig ausfillen.

Die Anleitung kann allerdings nicht auf alle Fragen eingehen.

Wesentliche Anderungen gegeniiber der Anleitung zur Umsatzsteuer-Voranmeldung 2003 sind durch Randstriche gekennzeichnet.

Dateniibermittlung oder Steueranmeldung auf Papier?

Sie kénnen die Daten der Umsatzsteuer-Voranmeldung auch elektronisch Ubermitteln. Einzelheiten erfahren Sie bei lnrem Finanzamt, lhrem
steuerlichen Berater oder lhrem Daten verarbeitenden Unternehmen sowie unter der Internet-Adresse www.elster.de.

Betragsangaben in Euro!

Geben Sie bitte alle Betrége in Euro (= EUR oder €) an. Rechnen Sie Werte in fremder Wahrung in Euro um.

So werden die Vordrucke ausgefiilit:

Bitte tragen Sie aus erfassungstechnischen Griinden die Steuernummer auf jeder Vordruckseite (oben) ein.

Fullen Sie bitte nur die weiRen Felder der Vordrucke deutlich und vollsténdig aus. Bitte berticksichtigen Sie Entgeltserh6hungen und Entgelts-
minderungen bei den Bemessungsgrundlagen. Negative Betrage sollten Sie durch ein Minuszeichen kennzeichnen. Reicht der vorgesehene
Platz nicht aus, verwenden Sie bitte fiir weitere Angaben ein gesondertes Blatt.

Tragen Sie bei den Bemessungsgrundlagen bitte nur Betrége in vollen Euro ein; bei den Umsatzsteuer- und Vorsteuerbetrdgen ist dagegen

stets auch die Eintragung von Centbetrdgen erforderlich.

Unterschrift: Die Steueranmeldungen sind vom Unternehmer oder dessen Bevollméchtigten zu unterschreiben.

Umsatzsteuer-Voranmeldung

Steuerfreie Lieferungen und sonstige Leistungen
Zeilen 21 bis 23

Innergemeinschaftliche Lieferungen (§ 4 Nr. 1 Buchst. b i.V.m.
§ 6aAbs. 1 UStG) sind in dem Voranmeldungszeitraum zu erklaren,
in dem die Rechnung ausgestellt wird, spatestens jedoch in dem
Voranmeldungszeitraum, in dem der Monat endet, der auf die Liefe-
rung folgt.

Uber die in Zeile 21 einzutragenden Umsitze sind vierteljahrlich
Zusammenfassende Meldungen beim Bundesamt fir Finan-
zen abzugeben. Nahere Informationen zu diesem Verfahren sowie
amtliche Vordrucke fiir Zusammenfassende Meldungen erhalten
Sie beim Bundesamt fiir Finanzen - AuRenstelle -, 66738 Saar-
louis, Telefon (06831) 456-0, Telefax (06831) 456-120 oder -146
sowie unter der Internet-Adresse www.bff.bund.de. AuRerdem
sind diese Umsatze grundsétzlich dem Statistischen Bundesamt
monatlich fur die Intrahandelsstatistik zu melden. Néhere Infor-
mationen zur Intrahandelsstatistik sowie die amtlichen Vordrucke
erhalten Sie beim Statistischen Bundesamt, 65180 Wiesbaden, Te-
lefon (0611) 75-2954, Telefax (0611) 75-3965.

Zeile 24

In Zeile 24 sind neben steuerfreien Ausfuhrlieferungen (§ 4
Nr. 1 Buchst. a i.V.m. § 6 UStG) weitere steuerfreie Umséatze mit
Vorsteuerabzug einzutragen, z.B.:

- Lohnveredelungen an Gegenstanden der Ausfuhr (§ 4 Nr. 1
Buchst. ai.V.m. § 7 UStG);

- Umsatze fur die Seeschifffahrt und fur die Luftfahrt (§ 4 Nr. 2
i.V.m. § 8 UStG);

- grenziberschreitende Giiterbeférderungen und andere sonsti-
ge Leistungen nach § 4 Nr. 3 UStG;
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- Vermittlungsleistungen nach § 4 Nr. 5 UStG (z.B. Provisionen im
Zusammenhang mit Ausfuhrlieferungen);

- Umsétze im Sinne des Offshore-Steuerabkommens, des Zusatz-
abkommens zum NATO-Truppenstatut, des Ergdnzungsabkom-
mens zum Protokoll Giber die NATO-Hauptquartiere;

- Reiseleistungen, soweit die Reisevorleistungen im Drittlandsgebiet
bewirkt werden (§ 25 Abs. 2 UStG).

Zeile 25

Steuerfreie Umséatze ohne Vorsteuerabzug sind z.B. Grundstiicks-
vermietungen (§ 4 Nr. 12 UStG), Umsatze aus der Tatigkeit als Arzt
oder aus dhnlicher heilberuflicher Tatigkeit (§ 4 Nr. 14 UStG).

Steuerpflichtige Lieferungen und sonstige
Leistungen

Zeilen 28 bis 30

Als Bemessungsgrundlage sind stets Nettobetrage (ohne Umsatz-
steuer) einzutragen. Die Bemessungsgrundlage ist in vollen Euro
anzugeben (ohne Centbetrage). Es sind auch Umséatze einzutragen,
bei denen die sogenannte Mindest-Bemessungsgrundlage anzuwen-
den ist. Die Umsétze, bei denen der Leistungsempfanger die Um-
satzsteuer nach § 13b Abs. 2 UStG schuldet, sind hier nicht einzutra-
gen (vgl. Erlauterungen zu den Zeilen 46 bis 50).

Unentgeltliche Wertabgaben aus dem Unternehmen sind, soweit sie
in der Abgabe von Gegenstédnden bestehen, regelméafig den entgelt-
lichen Lieferungen und, soweit sie in der Abgabe oder Ausfiihrung
von sonstigen Leistungen bestehen, regelméaRig den entgeltlichen son-
stigen Leistungen gleichgestellt. Sie umfassen auch unentgeltliche
Sachzuwendungen und sonstige Leistungen an Arbeitnehmer.



Zeilen 31 bis 33

Land- und forstwirtschaftliche Betriebe, die ihre Umsétze nach
den Durchschnittssatzen des § 24 Abs. 1 UStG versteuern, mis-
sen Lieferungen in das Gbrige Gemeinschaftsgebiet an Abnehmer
mit USt-IdNr. in Zeile 32 eintragen. Uber diese Lieferungen sind
vierteljahrliche Zusammenfassende Meldungen sowie Meldungen
zur Intrahandelsstatistik abzugeben, vgl. Erlauterungen zu den
Zeilen 21 bis 23.

Bei den in Zeile 33 bezeichneten Umsatzen, fir die eine Steuer zu
entrichten ist, sind die anzuwendenden Durchschnittssatze um die Sat-
ze fur pauschalierte Vorsteuerbetrdge zu vermindern.

Land- und Forstwirte, die ihre Umséatze nach den allgemeinen Vor-
schriften des UStG versteuern, tragen ihre Umsatze in den Zeilen 20
bis 30 ein.

Innergemeinschaftliche Erwerbe
Zeilen 34 bis 40

Innergemeinschatftliche Erwerbe sind in dem Voranmeldungszeitraum
zu erklaren, in dem die Rechnung ausgestellt wird, spatestens jedoch
in dem Voranmeldungszeitraum, in dem der Monat endet, der auf
den Erwerb folgt.

Bei neuen Fahrzeugen liegt ein innergemeinschatftlicher Erwerb selbst
dann vor, wenn das Fahrzeug nicht von einem Unternehmer geliefert
wurde. Werden neue Fahrzeuge von Lieferern ohne USt-IdNr. erwor-
ben - insbesondere von ,Privatpersonen -, sind die Erwerbe in der
Zeile 40 der Umsatzsteuer-Voranmeldung zu erklaren. Wird das neue
Fahrzeug von einer ,Privatperson® oder von einem Unternehmer fur
seinen privaten Bereich erworben, ist der innergemeinschaftliche Er-
werb nur mit Vordruck USt 1 B anzumelden (Fahrzeugeinzelbe-
steuerung).

Uber die in den Zeilen 36 bis 39 einzutragenden innergemeinschaft-
lichen Erwerbe sind grundsétzlich Meldungen zur Intrahandelsstatis-
tik abzugeben, vgl. Erlauterungen zu den Zeilen 21 bis 23.

Innergemeinschaftliche Dreiecksgeschifte
Zeile 42

Bei innergemeinschaftlichen Dreiecksgeschéften (§ 25b UStG) hat
der erste Abnehmer Zeile 42 auszufiillen, wenn die auf diese Liefe-
rung entfallende Steuerschuld auf den letzten Abnehmer tubertragen
wurde. Einzutragen ist die Bemessungsgrundlage (§ 25b Abs. 4 UStG)
seiner Lieferungen an den letzten Abnehmer.

Die Steuer, die der letzte Abnehmer nach § 25b Abs. 2 UStG fiir die
Lieferung des ersten Abnehmers schuldet, ist in Zeile 64 einzutragen.
Zum Vorsteuerabzug fiir diese Lieferung vgl. Erlauterung zu Nr. 3 der
Zeilen 55 bis 59.

Leistungsempfanger als Steuerschuldner
(§ 13b UStG)

Zeilen 46 bis 50

Einzutragen sind die Umsatze, fiir die Unternehmer oder juristische
Personen des o6ffentlichen Rechts die Steuer als Leistungs-
empfanger schulden. Die Steuer fiir diese Umséatze entsteht mit
Ausstellung der Rechnung, spétestens jedoch mit Ablauf des Ka-
lendermonats, der auf die Ausfiihrung der Leistung folgt (§ 13b
Abs. 1 UStG). Wird das Entgelt oder ein Teil des Entgeltes verein-
nahmt, bevor die Leistung oder die Teilleistung ausgefiihrt worden
ist, entsteht insoweit die Steuer mit Ablauf des Voranmeldungs-
zeitraums, in dem das Entgelt oder Teilentgelt vereinnahmt worden
ist.

Soweit das bisherige Umsatzsteuer-Abzugsverfahren auf Entgel-
te fur Umséatze angewendet worden ist, die nach dem 31.12.2001
ausgefihrt wurden, ist dies bei der Berechnung der Steuer zu
berticksichtigen (§ 27 Abs. 4 UStG).

Zum Vorsteuerabzug fiir die vom Leistungsempféanger geschulde-
te Steuer vgl. Erlauterung zu Nr. 6 der Zeilen 55 bis 59.

Nicht steuerbare Umsatze
Zeile 51

Einzutragen sind nicht steuerbare Lieferungen und sonstige Lei-
stungen, deren Leistungsort nicht im Inland liegt und die der Um-
satzsteuer unterldgen, wenn sie im Inland ausgefiihrt worden
wéren. Hierzu gehéren auch Beférderungs- und Versendungs-
lieferungen in das Gbrige Gemeinschaftsgebiet nach § 3¢ UStG, die
in anderen EU-Mitgliedstaaten versteuert werden, sowie inner-
gemeinschaftliche Guterbeférderungsleistungen und damit zusam-
menhéangende sonstige Leistungen, die im librigen Gemeinschafts-
gebiet steuerbar sind (§ 3b Abs. 3 bis 6 UStG). Im Inland ausgefiihr-
te nicht steuerbare Umséatze (z. B. Innenumsétze zwischen Unter-
nehmensteilen) sind nicht anzugeben. Dies gilt auch fiir die Umsét-
ze, die in Zeile 42 einzutragen sind.

Abziehbare Vorsteuerbetriage
Zeilen 55 bis 59

Abziehbar sind nur die nach dem deutschen Umsatzsteuergesetz
geschuldeten Steuerbetrage. Unternehmer, die mit auslandischen
Vorsteuerbetragen belastet wurden, haben sich wegen eines even-
tuellen Abzugs an den Staat zu wenden, der die Steuer erhoben
hat.

Es kénnen insbesondere folgende Vorsteuerbetrdge beriicksich-
tigt werden:

1. die in Rechnungen fir Lieferungen und sonstige Leistungen an
das Unternehmen von anderen Unternehmern gesondert ausge-
wiesene Umsatzsteuer (Zeile 55);

2.die in Kleinbetragsrechnungen (Rechnungen, deren Gesamt-
betrag 100 € nicht Ubersteigt) enthaltene Umsatzsteuer, wenn
der Rechnungsaussteller auf ihnen den Steuersatz angegeben
hat (Zeile 55);

3. bei innergemeinschaftlichen Dreiecksgeschéaften (vgl. Erlaute-
rungen zu Zeile 42) die vom letzten Abnehmer nach § 25b Abs. 2
UStG geschuldete Umsatzsteuer (Zeile 55);

4. die Umsatzsteuer fiir innergemeinschaftliche Erwerbe (Zeile 56);

5. die entrichtete Einfuhrumsatzsteuer fir Gegenstande, die der
Unternehmer fiir sein Unternehmen aus dem Drittlandsgebiet in
das Inland eingefiihrt oder die er zur Ausfihrung derin § 1 Abs. 3
UStG bezeichneten Umsatze verwendet hat (Zeile 57);

6. die Umsatzsteuer, die der Leistungsempfénger nach § 13b Abs. 2
UStG schuldet (vgl. Erlauterungen zu den Zeilen 46 bis 50), wenn
die Leistung fiir sein Unternehmen ausgefiihrt worden ist (Zeile
58);

7. nach Durchschnittssatzen (§ 23 UStG) ermittelte Betréage bei Un-
ternehmern, deren Umsatz i.S. des § 69 Abs. 2 UStDV in den
einzelnen in der Anlage der UStDV bezeichneten Berufs- und
Gewerbezweigen im vorangegangenen Kj. 61 356 € nicht tiber-
schritten hat, und die nicht verpflichtet sind, Bicher zu fiihren
und auf Grund jahrlicher Bestandsaufnahmen regelméaRig Ab-
schliisse zu machen (Zeile 59);

8. nach einem Durchschnittssatz (§ 23a UStG) ermittelte Betrage
bei Koérperschaften, Personenvereinigungen und Vermdégens-
massen im Sinne des § 5 Abs. 1 Nr. 9 Kérperschaftsteuergesetz,
deren steuerpflichtiger Umsatz, mit Ausnahme der Einfuhr
und des innergemeinschaftlichen Erwerbs, im vorangegange-
nen Kj. 30 678 € nicht Uberstiegen hat und die nicht verpflichtet
sind, Bicher zu fuhren und auf Grund jahrlicher Bestandsaufnah-
men regelmaig Abschlisse zu machen (Zeile 59).

Ein Vorsteuerabzug fir Wirtschaftsguter, die der Unternehmer zu
weniger als 10 v.H. fir sein Unternehmen nutzt, ist generell nicht
maglich (§ 15 Abs. 1 Satz 2 UStG).

Vorsteuerbetrage, die auf Entgeltserh6hungen und Entgeltsmin-
derungen entfallen, sowie herabgesetzte, erlassene oder erstat-
tete Einfuhrumsatzsteuer sind zu bericksichtigen.



Zeile 60

Bei Wirtschaftsgutern, die Uber das Kj. der erstmaligen Verwen-
dung hinaus zur Ausfilhrung von Umsétzen verwendet werden,
ist der Vorsteuerabzug zu berichtigen, wenn sich die fiir den ur-
spriinglichen Vorsteuerabzug maflgebenden Verhéltnisse inner-
halb von 10 Jahren (bei beweglichen Wirtschaftsgitern innerhalb
von 5 Jahren) ab dem Zeitpunkt der erstmaligen Verwendung &n-
dern. Bei nachtraglichen Anschaffungs- oder Herstellungskosten
ist sinngemaR zu verfahren. Vorsteuerberichtigungsbetrage, die
auf einer Verduferung oder einer Lieferung im Sinne des § 3 Abs. 1b
UStG (insbesondere einer Entnahme) beruhen, sind - unabhéngig
von der H6he des Berichtigungsbetrages - stets in der Umsatz-
steuer-Voranmeldung anzugeben (§ 44 Abs. 4 UStDV). Im Ubrigen
sind Vorsteuerberichtigungsbetrage in der Umsatzsteuer-Voran-
meldung zu erkldren, wenn der Vorsteuerberichtigungsbetrag fiir
das Kj. mehr als 6 000 € betragt.

(Beispiel )

Unternehmer A hat am 1.10.2003 einen Lagerplatz erworben
und die bei der Anschaffung fur das Grundstiick angefallene
Vorsteuer in Héhe von 6 000 € abgezogen. A nutzt das Grund-
stick im Rahmen seines Unternehmens fiir steuerpflichtige
Zwecke.

Zum 1.10.2004 verkauft A dieses Grundstiick umsatzsteuerfrei.
Durch diese Anderung der fiir den urspriinglichen Vorsteuerab-
zug maBgeblichen Verhaltnisse ist die Vorsteuer von 5 400 €
zuriickzuzahlen, die auf den insgesamt verbleibenden Berichti-
gungszeitraum (1.10.2004 bis 30.9.2013) entfallt. Dieser Betrag
ist in der Umsatzsteuer-Voranmeldung (Zeile 60) einzutragen.

Berechnung: 6 000 € Vorsteuer : 120 Monate Berichtigungs-
zeitraum = 50 € monatliche Berichtigung x 108 Monate restlicher
\Berichtigungszeitraum =5400€ )

Handelt es sich bei den Berichtigungsbetragen um zuriickzuzah-
lende Vorsteuerbetrage, ist dem Betrag ein Minuszeichen voran-
zustellen.

Sonstiges
Zeile 66

Wurde die gewerbliche oder berufliche Tatigkeit im Laufe eines Kj.
eingestellt, ist die Sondervorauszahlung bereits in der Voranmeldung
fur den Voranmeldungszeitraum anzurechnen, in dem der Betrieb ein-
gestellt oder der Beruf aufgegeben wurde.

Wird im Laufe des Kj. auf die Dauerfristverlangerung verzichtet, ist
die Sondervorauszahlung in der letzten Voranmeldung anzurech-
nen, fir die Fristverlangerung in Anspruch genommen wird. Ergibt
sich, dass der Unternehmer nicht mehr zur Abgabe monatlicher
Voranmeldungen verpflichtet ist, kann die Sondervorauszahlung
entweder in der letzten monatlich oder in der ersten vierteljahrlich
abzugebenden Voranmeldung angerechnet werden.

Zeilen 67, 70 bis 73

Die Vorauszahlung ist am 10. Tag nach Ablauf des Voranmeldungs-
zeitraums fallig und an das Finanzamt zu entrichten. Wird die Ein-
zugsermachtigung wegen Verrechnungswiinschen ausnahmsweise
widerrufen, ist ein durch die Verrechnung nicht gedeckter Restbetrag
zu entrichten.

Ein Uberschuss wird nach Zustimmung (§ 168 Abgabenordnung) ohne
besonderen Antrag ausgezahlt, soweit der Betrag nicht mit Steuer-
schulden verrechnet wird. Wiinscht der Unternehmer eine Verrech-
nung oder liegt eine Abtretung vor, ist in Zeile 71 eine ,1“ einzutra-
gen. Liegt dem Finanzamt bei Abtretungen die Abtretungsanzeige nach
amtlichem Muster noch nicht vor, ist sie beizufiigen oder nachzurei-
chen.





